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Контролен лист - Проверка на документация за възлагане чрез събиране на оферти с обява или покани до определени лица – чл. 20, ал. 3 от ЗОП

УКАЗАНИЯ:

· Лицето, извършващо проверката, следва да проверява всеки критерий поотделно, като маркира съответствието с  FORMCHECKBOX 
. 

· Където са предвидени ограничения на приложимостта на даденo обстоятелство,  може да се отбележи с “Неприложимо“.


· Забележки/Коментари могат да се добавят на последната страница на листа за проверка, като трябва да се отбележи номерът на проверения критерий.

· Забележките следва да обхващат, но не се ограничават с допълнителни документи, които следва да се изискат от бенефициента.


· Контролният лист трябва да бъде подписан и подпечатан от контрольора.

1. Минимум следните документи (в електронен вид):
1) обява за събиране на оферти/покана до определени лица,

2) документация за обществена поръчка, 
3) разясненията по условията на процедурата,

4) акт за определяне комисия,

5) оферти, включително на отстранените участници, 

6) протокол разглеждането и оценката на офертите, 
7) договор за обществена поръчка,

8) справка- образец, попълнена и подписана от възложителя за проведени процедури със сходен предмет за съответната календарна година, както и график за планираните по проекта процедури,
9) други документи, извън горните – при необходимост, когато се обосновават установени отклонения.

2. Ефект на отклонението – квалифициране на нарушението като СЪЩЕСТВЕНО или НЕСЪЩЕСТВЕНО: въз основа на всички относими факти и обстоятелства по проверяваната процедура и в съответствие с приложимия нормативен акт за определяне на финансови корекции, контрольорът обосновава дали установеното отклонение има финансово влияние или не. 

Съществено нарушение е нарушение на приложимото право на Европейския съюз и/или българското законодателство, извършено чрез действие или бездействие от страна на бенефициента, което има или би имало за последица нанасянето на вреда на средства от ЕСИФ и за което се налага финансова корекция по смисъла на чл. 71, ал. 1 от Закона за управление на средствата от европейските структурни и инвестиционни фондове (ЗУСЕСИФ).

В случай на преценка за наличие на финансово влияние, контрольорът предлага съответен размер на финансова корекция съгласно приложимия нормативен акт по чл. 70, ал. 1 от ЗУСЕСИФ.
	Регистрационен номер на проекта:
	

	Регистрационен номер на договора за национално съфинансиране /ако е приложимо/: 
	

	Акроним на проекта:
	

	Наименование  на проекта: 
	

	Партньор: /организация/
	

	Адрес на партньора:
	

	
	Вид проверка:
(  Проверка на място

	Обект на обществена поръчка 
	(  ДОСТАВКИ   (  УСЛУГИ   ( СТРОИТЕЛСТВО

	Наименование на проведената процедура
	

	Прогнозна стойност на процедурата:
	

	Брой подадени оферти:
	

	Брой отстранени участници:
	

	Стойност на сключения договор:
	


           Стойностни прагове по Закона за обществените поръчки (Обн. ДВ. бр.13 от 16 Февруари 2016г.)
	
	                                                Прагове
	

	Възложител
	Процедури по чл. 18, ал. 1, т. 1-11 от ЗОП
	Процедури по чл. 18, ал. 1, т. 12 -13 от ЗОП 
	Възлагане чрез събиране на оферти с обява или покана до определени лица
	Директно възлагане

	
          
Строителство
	

	Публични възложители
	=/< 5 000 000 лв.
	от 270 000 лв. до 5 000 000 лв. 
	от 50 000 до 270 000 лв.
	> 50 000 лв.

	Секторни възложители
	=/< 5 000 000 лв.
	от 270 000 до 5 000 000 лв.
	от 50 000 до 270 000 лв.
	> 50 000 лв.

	               Доставки
	

	Публични възложители
	=/<264 033 лв.
	от 70 000 до 264 033  лв.
	от 30 000 до 70 000 лв.
	>30 000 лв.

	Секторни възложители
	=/< 817 524 лв.
	от 70 000 до 817 524 лв.
	от 30 000 до 70 000 лв.
	>30 000 лв.

	             Услуги
	

	Публични възложители
	=/< 500 000 лв. за услуги от Приложение 2
	от 70 0000 до 500 000 лв. за услуги от Приложение 2
	от 30 000 до 70 000 с изключение на услуги от Приложение 2
	>70 000 лв. за услуги от Приложение 2
>30 000 лв. за услуги извън Приложение 2

	Секторни възложители
	=/< 1 000 000 лв. за услуги от Приложение 2
	от 70 000 до 1 000 000 лв. за услуги от Приложение 2
	от 30 000 до 70 000 лв. с изключение на услуги по Приложение 2
	>70 000 лв. за услуги от Приложение 2

>30 000 лв. за услуги извън Приложение 2

	
	
	       Конкурс за проект
	
	

	
	=/< 70 000 лв.
	· 
	· 
	-


	Проверка №
	Компоненти за проверка


	Контрольор
	Забележа

	I
	Подготовка на документация за обществената поръчка
	Да/Не/
Не приложимо
	

	1. 
	Законосъобразно ли е определен редът за възлагане?
	(((

	

	2. 
	Спазени ли са правилата за определяне на прогнозната стойност на поръчката по чл. 21 от ЗОП?
	(((

	

	3. 
	Посочени ли са основанията за прилагане на определения ред за възлагане?
	(((

	

	4. 
	Използвана ли е възможността по чл. 190 от ЗОП – запазване на поръчки при събиране на оферти с обява?
	(((

	

	1.
	Обява за събиране на оферти
	
	

	1.1
	Публикуваната обява за събиране на оферти (в профила на купувача) съответства ли на утвърдените образци?
	(((
	

	1.2
	Съдържа ли обявата наименование на възложителя?
	(((
	

	1.3
	Посочени ли са обект, предмет и кратко описание на поръчката?
	(((
	

	1.4


	Спазен ли е срокът за получаване на оферти (не по-малко от 7 дни за услуги и доставки, и 15 дни при строителство от датата на публикуване на обявата), съгласно чл. 188, ал. 1 ЗОП?
	(((
	

	1.5
	Предвиденият срок за получаване на оферти съобразен ли е с обема и сложността на поръчката?
	(((
	

	1.6
	Спазено ли е изискването за удължаване на срока с най-малко три дни, в случай, че са получени по-малко от три оферти (чл. 188, ал. 2 от ЗОП, във връзка с чл. 96, ал. 3 от ППЗОП)?
	(((
	

	1.7
	Предвиден ли е срок на валидност на офертите?
	(((
	

	1.8
	Включени ли са всички условия, на които следва да отговарят участниците, включително изискванията за финансови и икономически условия, технически способности и квалификация (когато е приложимо)?
	(((
	

	1.9
	Критериите за подбор еднакви ли са за всички?
	(((
	

	1.10
	Критериите за подбор необходими ли са за установяване на възможността участниците да изпълнят поръчката и съобразени ли са с предмета, стойността, обема и сложността на поръчката, съответно на обособената позиция (ако е приложимо)? 
	(((
	

	1.11
	Посочен ли е критерий за възлагане на поръчката?
	(((
	

	1.12


	Посочени ли са показателите, включени в критериите по чл. 70, ал. 2, т. 2 и 3 от ЗОП и свързани ли са с предмета на поръчката? 
	(((
	

	1.13
	Публикувани ли са техническите спецификации и всяка друга информация, свързана с изпълнението на поръчката (заедно с обявата, ако е приложимо)?
	(((
	

	1.15
	В обявата включени ли са условия, които дават предимство или необосновано ограничават участието на кандидатите?
	(((
	

	1.14
	Посочени ли са място, срок и начин за подаване на офертите?
	(((
	

	1.15
	Спазени ли са изискванията на чл. 189 от ЗОП при публикуване на разяснения по поръчката (ако е приложимо)?
	(((
	

	1.16
	Посочена ли е информация относно средства от Европейския съюз?
	(((
	

	1.17
	В деня на публикуване на обявата в профила на купувача възложителят публикувал ли е кратка информация за поръчката на Портала за обществени поръчки?
	(((
	

	1.18
	Публикуваната в портала информация (по образец) съдържа ли задължителната информация, съгласно чл. 96, ал. 2 от ППЗОП?
	(((
	

	1.19
	Посочена ли е връзка към съответния раздел в профила на купувача, в който са публикувани обявата и друго документи, свързани с обществената поръчка?
	(((
	

	2.
	Покана до определени лица
	

	2.1.
	Налице ли е основание за изпращане на покана до определено лице/лица (чл. 191, ал. 1, т. 1-7 от ЗОП)?
	(((
	

	2.2
	Получени ли са оферти от лица, различни от посочените в поканата, спазен ли е реда на чл. 190, ал. 2 от ЗОП?
	(((
	

	3.
	Методика за определяне на комплексната оценка на оферти
	
	

	3.1
	Посочен ли е критерият за възлагане на оферти?
	(((
	

	3.2.
	Посочени ли са показателите, включени в критериите по чл. 70, ал. 2, т. 2 и 3 от ЗОП?
	(((
	

	3.3.
	Посочени ли са относителна тежест на всеки показател и точни указания за определяне на оценката по всички показатели?
	(((
	

	3.4.
	Спазено ли е изискването на чл. 70, ал. 1 от ЗОП?
	(((
	

	3.5.
	Налице ли е припокриване между критериите за подбор и показателите за оценка на офертата?
	(((
	

	4.
	Техническа спецификация (ТС)
	
	

	4.1
	ТС дават ли равен достъп на кандидатите за участие в процедурата и не създават необосновани пречки пред възлагането на обществената поръчка в условията на конкуренция (49, ал. 1 от ЗОП)?
	(((
	

	4.2
	ТС насочени ли са към конкретен модел, източник или специфичен процес, който характеризира продуктите или услугите, предлагани от конкретен потенциален изпълнител, нито търговска марка, патент, тип или конкретен произход или производство, което би довело до облагодетелстване или елиминиране на определени лица или някои продукти към определена търговска марка, модел, производител или произход?
	(((
	

	4.3
	Добавени са думите „или еквивалентно/и” в случаите по т. 6.2. в изключителни случаи, когато е невъзможно предметът  на поръчката да се опише точно и разбираемо)?
	(((
	

	4.4
	Включени ли са изисквания, които дават предимство или необосновано ограничават участието на кандидатите/
	(((
	

	4.5
	Приложени ли са инвестиционните проекти? /Отнася се за обществени поръчки за строителство/
	(((
	

	5.
	Образци на документи и указания за подготовката им
	(((
	

	5.1.
	Приложен ли е образец на оферта?
	(((
	

	5.2.
	Дадени ли са точни и ясни указания за представяне на документ за регистрация на участниците или ЕИК, при спазване на разпоредбата на чл. 23 от ЗТР?
	(((
	

	5.3
	Дадени ли са точни и ясни указания за представяне на доказателства за икономическото и финансовото състояние?
	(((
	

	5.4
	Дадени ли са точни и ясни указания за представяне на доказателства за техническите и професионални способности?
	(((
	

	5.5
	Посочен ли е срокът за изпълнение на поръчката?
	
	

	5.6
	Дадени ли са точни и ясни указания за посочване на предлагана цена?
	(((
	

	5.7
	Посочени са условията при отварянето  на офертите?
	(((
	

	5.8
	Приложен ли е проект на договор?
	(((
	

	6.
	Разглеждане и оценяване на офертите
	
	

	6.1
	Възложителят е определил нечетен брой лица за разглеждане и оценка на офертите.
	(((
	

	6.2
	Лицата по т. 6.1. представили ли са декларации по чл. 51, ал. 8 от ППЗОП?
	(((
	

	7.
	Отваряне на оферти
	
	

	7.1
	Присъствали ли са представители на участниците при отваряне на офертите и обявяване на ценовите предложения?
	(((
	

	7.2
	Комисията отворила ли е офертите по реда на тяхното постъпване и е обявила ценовите предложения?
	(((
	

	7.3
	В случай на промяна на датата и часа на отваряне на офертите, уведомени ли са участниците за това чрез профила на купувача най-малко 48 часа преди новоопределения час?
	(((
	

	7.4
	Приложен ли е списък на лицата, присъстващи на отварянето на офертите?
	(((
	

	8.
	Оценка на оферти
	
	

	8.1
	Извършена ли е проверка на участниците за съответствие с изискванията за финансови и икономически условия, технически способности и квалификация, поставени от възложителя?
	(((
	

	8.2
	Не са допуснати за по-нататъшна оценка участници, спрямо които са налице задължителните основания за отстраняване по чл. 54 от ЗОП ?
	(((
	

	8.3
	Не са допуснати за по-нататъшна оценка участници, които не отговарят на изискванията за лично състояние и критериите за подбор, поставени от възложителя?
	(((
	

	8.4
	Извършена ли е проверка на съответствието на офертите с техническите спецификации? /Проверява се дали офертите отговарят на минималните или императивно определените изисквания на техническите спецификации./?
	(((
	

	8.5
	Посочени ли са в протокола установените липси, непълноти или несъответствия на информацията, включително нередовност или фактическа грешка, или несъответствие с изискванията към личното състояние или критериите за подбор, и изпратен ли е протоколът на всички участници в деня на публикуването му в профила на купувача?
	(((
	

	8.6
	Приложена ли е методиката за определяне на комплексната оценка по отношение на всички допуснати до оценка оферти, без да е променяна?
	(((
	

	9.
	Протокол от дейността на комисията
	
	

	9.1
	Съставен ли е протокол за разглеждането и оценката на офертите и за класирането на участниците?
	(((
	

	9.2
	Протоколът съдържа ли списък на кандидатите, които не отговарят на обявените от възложителя изисквания?
	(((
	

	9.3
	Коректно и ясно са представени мотивите, които водят до допускане и отстраняване на участниците (правни и фактически основания за отстраняване на участника)?
	(((
	

	9.4
	Коректно ли е отразено класирането на участноците, съобразно критерия за възлагане?
	(((
	

	9.5
	Посочена е датата на съставяне на протокола?
	(((
	

	9.6
	Протоколът подписан ли е от всички, включително от тези, които са изразили особено мнение?
	(((
	

	9.7
	Протоколът одобрен ли е от възложителя?
	(((
	

	9.8
	Протоколът изпратен ли е до участниците и е публикуван на профила на купувача в един и същи ден.
	(((
	

	10.
	вВъзлагането завършва с:
	
	

	10.1
	Прекратяване на възлагането на поръчката до сключване на договора за възлагане на обществена поръчка с публикуване на съобщение на профила на купувача, в което са посочени мотивите за прекратяването и едновременно оттегляне на е информацията за поръчката от Портала.
	(((
	

	10.2
	Избор на изпълнител и сключване на договор.
	(((
	

	11.
	Договор
	
	

	11.1
	 Спазен ли е определеният в чл. 194 от ЗОП срок за сключване на договор?
	(((
	

	11.2
	Валидна ли е офертата на спечелилия кандидат към датата на подписване  на договора?
	(((
	

	11.3
	Правилно ли са посочени предмет на договора, описание на доставяната стока/услуга или обхват на строителството, количество, срок, място и условия на доставка, гаранционни условия?
	(((
	

	11.4
	Посочени ли са:  цена на договора, условия и начин на плащане?
	(((
	

	11.5
	Коректно ли са описани процедурите, свързани с плащане от страна на възложителя?
	(((
	

	11.6
	Налице ли са изменения на договора?
	(((
	

	11.7
	Спазено ли е условието на чл. 194, ал. 3 от ЗОП относно допустимостта на изменението на договора
	(((
	

	12. 
	Индикатори за измама
	
	

	12.1. 
	Идентифицирани ли са индикатори за измама съгласно Насоките за индикаторите за измама на ЕК?
	(((
	


БЕЛЕЖКИ / КОМЕНТАРИ:

	Препратки (от колоната „Забележка”) и съдържание на бележките / коментарите:

	


	Проверката на място завършена на:

	Дата:
	Име/ /Подпис/Печат
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